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Informazioni importanti

Di seguito alcune indicazioni importanti.
Nei capitoli successivi verranno descritte nel dettaglio le modalita di compilazione delle domande da
parte delle persone fisiche.

Relativamente all’avviso sulla Creazione di impresa la domanda di finanziamento
NON PUQO’ ESSERE PRESENTATA DA UN CONSULENTE: la domanda deve essere
firmata “elettronicamente” dal beneficiario che deve accreditarsi a Siform 2 con
credenziali “di tipo forte”.

Prima della compilazione del progetto

Prima di iniziare la compilazione del progetto, procurarsi le credenziali di accesso
al SIFORM 2: i tempi di rilascio delle stesse non dipendono dal nostro help desk.

Credenziali di accesso

Le modalita di accesso supportate sono le seguenti:

Pin Cohesion

Costituite dalla terna statica CODICE FISCALE/PASSWORD/PIN.

Le credenziali vanno ritirate presentandosi personalmente ad uno degli sportelli di registrazione presenti
presso le sedi dei vari Centri per I'lmpiego portando con sé la Tessera Sanitaria e un documento di
identita in corso di validita. La prima meta della password e del PIN viene consegnata allo sportello, la
seconda meta viene inviata via e-mail alla casella dichiarata in fase di riconoscimento.

Non & necessaria alcuna configurazione del PC.

SPID Livello 2 — Sistema pubblico di identita digitale https://www.spid.gov.it/

Permette I'accesso ad un numero crescente di servizi della Pubblica Amministrazione utilizzando
username, password e codice temporaneo (inviato tramite sms o app per cellulare).

Per il rilascio sono necessari un documento di identita valido (carta di identita o passaporto), la tessera
sanitaria con il codice fiscale, un indirizzo e-mail e un numero di telefono cellulare.

Per il rilascio delle credenziali occorre rivolgersi ad uno degli “Identity provider” abilitati; alcuni di questi
prevedono anche modalita di riconoscimento a distanza gratuite.

Per utilizzare SPID non & necessaria alcuna configurazione del PC, occorre avere a disposizione un
cellulare.

Carta Nazionale dei Servizi — CNS

Si tratta della Tessera sanitaria CNS dotata di Chip e certificato di Autenticazione oppure qualsiasi tipo di
CNS sul mercato (Aruba, Namirial, Infocert, ecc).

La tessera sanitaria deve essere attivata recandosi presso uno sportello abilitato (sportelli URP delle Aree
Vaste; elenco disponibile a questo indirizzo:
https://cittadinanzadigitale.regione.marche.it/TsCns/Sportelli) portando con sé la propria tessera
sanitaria e un documento di identita in corso di validita.

E’ comunque necessario dotarsi di lettore smart card da collegare al computer e configurare i driver
del lettore e della smart card. Per tale configurazione occorre rivolgersi al fornitore della CNS.
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Si precisa che NON é possibile accedere al SIFORM 2 con credenziali di tipo “debole”, cioé generate
dall’'utente stesso.
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Modalita di accesso al sistema SIFORM 2

L’accesso al SIFORM 2 avviene accedendo al link https://siform2.regione.marche.it/.

L'autenticazione al sistema deve essere effettuato tramite l'infrastruttura della Regione Marche
denominata “Cohesion SSO” e sara necessariamente sempre di tipo “forte” ovvero con credenziali
nominative rilasciate previo riconoscimento di persona con documento di identita.

Le modalita di autenticazione supportate da Cohesion sono:

SPID Livello 2 — Sistema pubblico di identita digitale;

Carta Nazionale dei Servizi — CNS, compresa la Carta Raffaello;
Pin Cohesion;

- Dominio Regione Marche.

IMPORTANTE 1

Si consiglia di munirsi con “largo anticipo”, rispetto alla scadenza del bando di
interesse, del’'IDENTITA’ DIGITALE — CREDENZIALI FORTI (SPID, login/psw/pin di
cohesion, CNS) poiché i tempi di rilascio delle stesse non dipendono dal nostro help
desk.

IMPORTANTE 2

Per l'utilizzo della CNS — Carta Nazionale dei Servizi, il computer deve essere
configurato con i driver del lettore e i driver della smart card.

IMPORTANTE 3

Per la presentazione della domanda, I'utente deve utilizzare il profilo di “Persona
fisica”.

Passo 1
Per accedere aprire il link https://siform2.regione.marche.it:

MEEET L !
4 D@ s rgionemache ) sined-vehylzgnUm ol 34, s w B @ 3 Kk @ =

B o ommE A

Siyterra iforrrainm el e

SIFORM2 P S

lrmrn dels Pagora
Hazhe
Per Il suppnrta feerion rhantta 2l'oterea del SIFGRME o attivn un serdzin
Frictnno: 0T1063442 onpu trambte 1| seguente Indiszzn 4l pesta
cletrranica: sifarmEregions. marcha it m
| progetti presentati sul SIFQRMA cevnnd essere monitorati afraversa o
s1es50 sistema al seguente link
Fer acceders al sistema cocorrona delie cred=nzial
I ervizan anra il sepusrile orar:

FSE :
MARE H E '*"-'H' il leppere | File PLUF & niecessario

PROCRAMME OPERATIVI RECKINALE

POR 2014-2020

LunedifMercoledirvensrdi 08.00-15.00 Teeginne Marche.
wartedi/ Giovedi DE.00-17.30
Per BrriwerTl a un arngettn vl su sscrizinne Online

n ﬂ m E CopyTighl & 20715 200 £ Repiune Manche
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Passo 2

Premere il pulsante

Passo 3
L'utente verra indirizzato verso il sito Cohesion per I'autenticazione:

J,"/ Cohesion Wayf x h +

6 ':Dﬂ https://cohesion2.regione.marche.it/5PManager/WAYF.aspx?auth=P GRzQXV0aCB4bWiuczpd c2k9Imh0dHAGLy93d3 E1 & Q, Cerco

REGIONE
MARCHE

Servizio di autenticazione

eS/ONn

Altre Autenticazioni

Autenticazione Cohesion

Autenticazione Spid

2

Cohesion & il sistema di accesso della Regione Marche che consente di utilizzare, con
mi Entra con Cohesion un'identita digitale unica, | servizi online della Pubblica Amministrazione e dei privati
accreditati.

Magagiori informazioni su Cohesion

[ = Ricordala mia scelta

Passo 4

Se si dispone di credenziali SPID, selezionare “Autenticazione Spid” (3), altrimenti saltare al passo 5.
Nella schermata successiva selezionare il pulsante azzurro “Entra con SPID” e selezionare il proprio

G Entra con SPID

fornitore SPID.

L'utente viene indirizzato sul sito del proprio fornitore SPID. Dopo essersi autenticato con le proprie
credenziali, I'utente viene riportato sul sito SIFORM 2.

Passare alla sezione “Primo accesso al SIFORM 2” oppure alla sezione relativa alla presentazione della
domanda.

Passo 5

Se si dispone del PIN Cohesion (Username, password e pin) o di una CNS Carta Nazionale dei Servizi
selezionare “Entra con Cohesion” (2)
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Passo 6
Viene mostrata una schermata con le modalita di autenticazione di Cohesion:

r \
| Cohesion ®x T+

6 'zj:ﬂ httpsiffcohesion2.regione.marche it/S4/AccediCohesion.aspxFauth=PGRzQX0a CBAb MW czp 4o 2k S mbDdHAS E1 ¢ Q, Cerce

REGIONE

Servizio di autenticazione MARCHE

eS/ON

Codice Fiscale
2 | Codice Fiscale

:o Come richiedere il Fin di Cohesion?  «
Password Cohesion

B | Fassword Cohesion

Pin Cohesion

& | Fin Cohesion

Se si dispone del PIN Cohesion, digitare lo username (il proprio codice fiscale), la password ed il pin nei
tre campi relativi alla sezione “Pin Cohesion” (1)

Se si dispone di una CNS Carta Nazionale dei Servizi (correttamente configurata sul computer in uso),
cliccare su “Smart Card” (2) e successivamente selezionare il tipo di CNS a propria disposizione e digitare il
pin.

Dopo essersi autenticato con le proprie credenziali, I'utente viene riportato sul sito SIFORM 2.

Passare alla sezione “Primo accesso al SIFORM 2” oppure alla sezione relativa alla presentazione della
domanda.
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Primo accesso al sistema SIFORM 2

Per presentare una domanda per borse lavoro, voucher formativi individuali, voucher master, creazione
impresa o comunque per progetti relativi a persone fisiche, I'utente deve accedere con il profilo di “Persona
fisica”.

Le domande per gli awvisi rivolti alle persone fisiche NON POSSONO ESSERE PRESENTATE DA
CONSULENTI PER CONTO DEI PROPRI CLIENTI

Al primo accesso verra mostrato un messaggio relativo all’assenza di profili registrati sul siform:

B o ==a &% Home uterste: I |CGOLT ¥

SIFORM2

Logout
anterione per Futenz: [ - solero onebli repistest in sircrvz
Fer Il supparte feonlea rivaln alfieenz del SIFOAME o attun un sedzin .
il help desi rul & possibile rnlgersl cramite | segarnks nomere o Login
telferanc: 0718063442 nppure tramibe [ seguerts indldzzn dl prsta

elettranica: sforme@regloncomanche.lc e JI'.:“_.:_ Mun risullans
I serdrin aurs 1l srgurnke ararn: proil ssso st per Papplicaleg SIHIHME Fer
R groedere alle funsmonabla del sslems & recessaris
L]/ Hbasrce] L el 115,01 aaere drneno ur profile azsoualo. el wso mooui s

ka2 rlonelL 3] ovresd] B2.00-17.30 desivera gusdens come persong fisiu o wome
Fer lIrggees | Iz POT & nevcssaria Lepzale HappressesTTE Mg impress & possibile

PROCRAMMA PERATIVD REGKIRALE

POR 2014-2020

n g m B Compright & 205 Fegiore Marche

questo link |

Cliccare sul pulsante per accedere alla procedura guidata di profilazione.
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B o =uE s Nome utente: N LoGOUT

Registrazione al sistema (Utente |

* Campd cbbligator

@ Persena Flsica
& Persena Glurkdica
2 Centro per Mmplego

. Facolta

n n m E Copyright € 20152017 Regione Mardhe

Passo 1. Tipo di registrazione
Selezionare “Persona fisica” e premere il pulsante “Avanti”

Passo 2. Verifica dei propri dati

Verificare i propri dati anagrafici riportati nelle sezioni “Dati anagrafici” e “Residenza”
Verificare la correttezza del proprio indirizzo email riportato nella sezione “Altri Dati”.
Cliccare sulla casella di spunta relativa al trattamento dei dati secondo la disciplina vigente.
Non & necessario compilare gli altri campi della sezione.

IN CASO DI DATI ERRATI COMPLETARE COMUNQUE LA PROCEDURA E CHIEDERNE LA CORREZIONE AL
SERVIZIO ASSISTENZA INVIANDO UNA EMAIL ALLA CASELLA POSTALE siform@regione.marche.it

Al termine premere il pulsante “Conferma registrazione”.
Verra mostrato un messaggio di operazione seguita correttamente.

A questo punto l'utente e registrato come persona fisica e puo accedere al siform e presentare domanda

come beneficiario per gli avvisi relativi alla Creazione di impresa, Borse lavoro, Voucher formativi individuali,
Voucher asili nido, ecc.

011_SIFORM_2_PRESENTAZIONE_DOMANDA_SCRI.docx 9
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W == Nome utente: QI LOSOUT >

SIFORM2

Lagoan
Cperazione eseguita carrettaments

Registrazione come Persana Fisica

g pul aucedere @ SIFDEM20 amike | suess 1=k

questo lin

Cliccare su : per accedere al SIFORM 2.
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Informazioni generali sull’interfaccia

Ad ogni accesso al SIFORM 2 verra chiesto con quale profilo accedere.

Bl g w=a & Norme utente: EERRESERNSNN | 0GOUT 3

SIFORM2

Logout

Organizzazionel Impresal Persona Fisica:

Persona Fisea

Conferma

Sadve whonsr I o1 aoccdore con un profilo di Fersona Fisica o Legale Rappresentante & impresa non presente nella selezione in altg, & necessanio
resgistranio ramile  gusso ink .

=]

n n m E Copyright @ 3015-2017 Regiane Mardhe

Selezionare “Persona fisica” e confermare la selezione premendo il pulsante “Conferma”.
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Selezionato il ruolo, viene mostrata la schermata principale del SIFORM 2.

[ F ] ﬂ [ ] r 1 qomeutente: [ Rucic: PERSORA FSICA LOGOUT ¥

Sulara rforretnm delle

SIFORM2 At s

wvuro el Hegurs
darrhe

Doranicle o Finanzsiarmenlio-

sl Progetli-

Gestione reglstrazioni=

u m E Copyright £ 20152017 Regiane Marche

In alto (1) e presente la bara dell’'utente con indicato il nome dell’utente, il ruolo attuale selezionato e il
link per uscire dall’applicazione. Cliccando sul ruolo (riportato in caratteri maiuscoli colorati di verde) &
possibile selezionare un nuovo ruolo fra quelli eventualmente assegnati alla propria utenza.

Pili in basso (2) sono presenti tre link che permettono di tornare alla schermata iniziale (Home), cambiare
profilo/ruolo (Cambia profilo), uscire dall’applicazione (Logout).

Sulla sinistra (3) & presente il menu per accedere alle varie funzionalita.

| menu riportati sulla sinistra hanno le seguenti funzioni:
- Domande di finanziamento
o Nuova Domanda: creazione di una nuova domanda di finanziamento
O Ricerca Domande: ricerca di una domanda di finanziamento
- Gestione progetti
o Cruscotto progetti: ricerca di un progetto approvato per registrare i dati di gestione
- Anagrafica: consultazione dei propri dati anagrafici
- Gestione registrazioni: lista degli eventi relativa all’assegnazione dei ruoli all’utente.

Ai fini della presentazione delle domande di finanziamento interessano solo i menu relativi a
“Domande di finanziamento”.

011_SIFORM_2_PRESENTAZIONE_DOMANDA_SCRI.docx 12
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Creazione di una Domanda di Finanziamento

Passo 1
Per creare una nuova domanda di finanziamento, accedere al menu “Domande di finanziamento” e poi
selezionare “Nuova domanda di finanziamento”.

[ | Q i :.q Nome utente: IS Ruclo: FERSORA HSICA LOGOUT ¥

SIFORM2

Haenie Camibia Profile  Logowt

Ricerca Procedura di Attivazione

Murmera: Data atto dalk: [rata atto al:

[ [
SO ATATICER AV ISEVRO T Saraires Ll AL R A CLAS AL
Codice ldentificative Gara [ClG) ldentificazione sintetica: Anno Procedura di attivazione:

ST NTATIESET o) assimio 4 cansaeey]

Si apre la schermata di ricerca degli Avvisi (Procedura di attivazione) non ancora scaduti.

Compilare uno o piu campi e premere il pulsante “Cerca” per avviare la ricerca.

Gli avvisi pubblici che prevedono la presentazione delle domande sul sistema SIFORM 2 riportano sempre
I'indicazione dell’identificativo bando che puo essere digitato nel campo “Identificazione sintetica” per una
ricerca mirata.

011_SIFORM_2_PRESENTAZIONE_DOMANDA_SCRI.docx 13
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Passo 2

W o e s Neme utente: WEENNNE uolo:  PERSONA FISICA LOGOUT ¥

SIFORM2 S

Home Cambis Profila  Logeat

Ricerca Procedura di Attivaziona

Numero: Data atta dal: Data atto al:

] =
Sono ammassi & masnmne 1T caneme AR S A
Codice ldantificativo Gara (CIG)k Identificazions sintetica Anne Procedura di attivagions:

Fano smmarci & mernme  cararmas

Lista Procedure di Attivaziona

. . - S Identificarions Anno Procedura di
Numecrga & ¥ Tipolagia =

sintetica - attivazione &

1 12/06/2017 Awvisa pubblico Wigaicher G 2007

s B (L of 1)

Viene riportato I'elenco delle procedure di attivazione non ancora scadute e che soddisfano i criteri di ricerca.
Cliccare su uno degli elementi della riga di interesse o sul pulsante “Seleziona”.

Passo 3

L5
[0 Q i Nome utente: S Fuclo: FEASONA HSICA LOGOUT 3

SIFORM2 e

Home  Cambio Profilo Logout

Avviso pubblico: Voucher Servizio 2017

Dalibera Numero | Data atto! 200672017
Identificazione sinteticac vancher IR 1

Frocedura di Aggiudicazione: Frocedura sperta

Lista Interventi / Azioni (AdP)

m Programma Operativo Asse Prioritario Priorita di Investimento Obletthva Specifico _
11 - %48 - Voucher di senvizi Marche FSE e

‘ Il

Vengono riportati alcuni dati riepilogativi (1) dell’Avviso e la lista (2) degli interventi attivati con I'avviso.
Cliccare su uno degli elementi della riga di interesse o sul pulsante “Seleziona”.

Passo 4

011_SIFORM_2_PRESENTAZIONE_DOMANDA_SCRI.docx 14
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W o =E s Nome utente: SN Ruclo: FCARSCANA FISICA LOGOUT 3

SIFORM2

Homa Cambis Profile  Logous

Avviso pubblico: Voucher

Delibera Numera 1 Data avto] 20672007
Mentificazions sintetica; vourncr NG
Procedura di Aggiudicazione: Frocedua aperia

F IR bbarchie FEE S Fandn Swale S § Ave Prindei £ Cbieidn Temabon B Snoia o et in 4.0 ieim Seecaion S0 § dnieremnin 15 Ao (G 2 5.7

Lista Scadenze

18] M!mﬂ Dats Seadenza Présentazions OiFa Scadents Preseftazions _
15062017 ORENT e

€ Indietro

Vengono quindi elencate una o piu scadenze/finestre di presentazione progetti associate all’avviso.
Cliccare su uno degli elementi della riga di interesse o sul pulsante “Seleziona”.

Passo 5

e .
- Q m o Nome utent=: HEE Ruaolo: Persoons Bsics LOGOUT ¥

SIFORM2

Home Escilmperiona  Logoul

Bvviso pu bblice: Vouchar i

Delibera Numero © Data atto 2067017

identificazione sintetica: voucher ———————
Procedura di Apgiudicazione Procedura aperta

FOGE dannte PR S Fand Sanene Fumpen B Ao Sriocvan S idberam Temanoe @ Aroesid oF imeemiimenin B4 S St et AR ¥ drerwenm 7T, doons ARF] 1L

Lista domande di Finanziamento

£ Indelro =+ Muova domanda di Finanziamento

Viene riportato un elenco delle domande di finanziamento presentate per I'avviso selezionato.
Cliccare su “+ Nuova domanda di finanziamento”.

011_SIFORM_2_PRESENTAZIONE_DOMANDA_SCRI.docx 15
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Passo 6
_ Q i) :‘? Nome utente: Giuseppe Piazzolla Ruolo: PERSOMNA FISICA LOGOUT ¥

Sistama informativo della

Formazione professionale
& delle politiche attive dal

lavor della Regione
Marche

Home Cambia Profilo Logout

Avviso pubblico: Tirocini Giudiziari 2018

Decreto Numero 256/5IM Data atto22/10/2018
Identificazione sintetica: Tirocini Giudiziari 2018
Procedura di Aggiudicazione: PROCEDURA APERTA - SOTTO SOGLIA

Navigazione

¥ POR Marche FSE / Fondo Sociale Europeo ¥ Asse Prioritario / Obiettive Tematico 11 ¥ Priorita di Investimento 11,1/ Obiettivo Specifico RAT1.4 ¥ intervento 41, / Azione (AdP} 11.1.3.

@®Dati generali e progetti®

Numero identificativo (seriale) della marca da
bollo utilizzata #:

Sono ammessi al massimo 30 caratteri

Confermi la presentazione della domanda per la scadenza del: 31/12/2019 Ore:23:59

In base alla tipologia di avviso e alla tipologia di destinatari, I'avviso potrebbe prevedere la marca da bollo; in
tal caso compilare il campo “Numero identificativo (seriale) della marca da bollo utilizzata:” indicando le cifre
riportate sulla marca da bollo dopo la parola “IDENTIFICATIVO:”

Kok ol
= § oo lARCA DA BOLLD
ek €16, 00
;;om_zﬂn -

e confermare la creazione della domanda Siform 2 cliccando sul pulsante “Salva”.

La marca da bollo va annullata e conservata assieme alla propria documentazione relativa all’avviso e va
prodotta a seguito di eventuali richieste.

In caso di esenzione & possibile digitare nel campo le parole “Esente da bollo”.

Prima dell’invio telematico della domanda & possibile modificare il numero della marca da bollo.

011_SIFORM_2_PRESENTAZIONE_DOMANDA_SCRI.docx 16
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Passo 7

=iniare | 3ACCNETT OITOrnuTa, 1a... ME&S & puoolicanon | L3 REPUDDICAIT - NEW... O DersacT rarcne cvencl AUFUAIN £ FISE ESERL L.
0 w

Homs Camia Profilo Logoant

1 & (ipsrazians  saegnits  corrsclameats

Awvviso pubblice: IM ESENZIONE aluti assunzione tirocini cratere J06/5IM/ 2017

Decreto Numero 350516 Data atto’ 30122007
2 Mdentificazione sintetica: IN ESLNZIOMNE siuti sssunzione trocni cracere J90SIMM20TT
Procedwra dl Aggludicazione: FROCEDURA AFERTA - SOFRAA S0GLIA

Domanda di Finanziamento

5 Mumeras ldentificative (serlalke ) della marea da
bolls whilizzats #:

1 balka
Sove0 TV il maRsive 30 crane

Presentacs da: DITTA 0226820415 DA CANCELLARE

Lista Progetti

v :
R ——

Schermata della domanda.
(1) messaggio di sistema di operazione avvenuta correttamente
(2) dati diriepilogo dell’avviso
(3) percorso di navigazione
(4) sezioni della domanda (Dati generali, Allegati domanda)
(5) dati della domanda
(6) pulsante “Salva” per la modifica dei dati della domanda (Marca da bollo)
(7) lista dei progetti collegati alla domanda (all’inizio vuota)
(8) pulsante per aggiungere progetti alla domanda
(9) pulsanti per duplicare i progetti e inviare la domanda
“+ Nuovo progetto” per aggiungere un nuovo progetto alla domanda
“+ Duplica” per aggiungere un nuovo progetto duplicandone uno gia creato per lo stesso avviso
“Genera allegati” per generare gli allegati alla domanda di finanziamento. Per gli avvisi che non prevedono
allegati generati dal sistema, il pulsante non é attivo.
“Valida domanda” per verificare la correttezza della compilazione della domanda
“Invia domanda” per inviare la domanda. La domanda viene inviata telematicamente e protocollata; non sara
piu possibile apportare modifiche alla domanda ed al progetto.
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Compilazione della domanda

”

Le sezioni principali della domanda sono “Dati generali e progetti” e “Allegati domanda”.

Sezione Dati generali e progetti

La sezione permette di:

- modificare il numero seriale della marca da bollo

- aggiungere un progetto vuoto alla domanda (pulsante “+ Nuovo progetto”)

- aggiungere un progetto duplicandolo da un gia creato per lo stesso avviso (pulsante “+ Duplica”)
- spostare la domanda su un’altra scadenza dello stesso avviso (pulsante “cambia scadenza”)

- verificare la completa compilazione dei campi dei vari progetti (pulsante “Valida domanda”)

- inviare telematicamente la domanda (pulsante “Invia domanda”)

Sezione Allegati domanda

Gli allegati previsti dall’avviso vanno caricati utilizzando la sezione “Allegati domanda”.

Seguire le indicazioni dell’avviso su come generare i vari allegati.

In questa sezione sono previsti dei “segnaposto” per gli allegati obbligatori; eventuali allegati facoltativi o
obbligatori solo per determinate tipologie di utenti dovranno essere caricati utilizzando i campi sottostanti.

Dati generali e progetti

|

Descrizione Allegato
"
1 o

i
1

il
11
JHHE

i
:

Descriziona: Allegato
2 Srqglm... | Messun file selezionata,

Allega Documanto

Scarica Documento

(s

Il riquadro 1 evidenzia i “segnaposto” degli allegati obbligatori.

Si prega di leggere attentamente la descrizione di ciascun allegato

Il riqguadro 2 evidenzia i campi che permettono di caricare eventuali allegati facoltativi o obbligatori per
determinate tipologie di utenti.

Il riquadro 3 evidenzia un allegato facoltativo caricato: digitare il titolo del documento al campo
“Descrizione”, premere il pulsante “sfoglia...” per selezionare il file e premere il pulsante “Allega documento”
per caricare il documento.
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Al momento di caricare gli allegati si raccomanda di fare attenzione ai file che
vengono selezionati.

Assicurarsi di aver caricato gli allegati corretti: dopo aver caricato un allegato si
consiglia di verificarne il conenuto premendo il pulsante “Download”.

In caso l'utente avesse caricato un file errato puo cancellarlo dal sistema premendo
il pulsante “Elimina”.
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Creazione di un progetto

Passo 1

Dopo aver confermato la creazione della domanda di finanziamento, viene mostrata la lista (vuota) dei
progetti collegati alla domanda di finanziamento.

Premere il pulsante “+ Nuovo progetto” per aggiungere un nuovo progetto alla domanda

Utilizzare il pulsante “+ Duplica” per aggiungere un nuovo progetto duplicandone uno gia presentato per lo
stesso avviso (vedi le istruzioni pil avanti)

“Valida domanda” per verificare la correttezza della compilazione della domanda.

Premere il pulsante “Invia domanda” per effettuare I'invio telematico della domanda. La domanda non potra
essere pil essere modificata e verranno associati un identificativo univoco e data ed ora di effettuazione
dell’operazione.

Premere “+ Nuovo progetto” per aggiungere il progetto.

Passo 2
- ﬂ m: :ﬁ MNome utenito: _ Ruolo: Porsona Fiscs LOGOUT ¥

e informarha dely

- tarmmasoo profuasnas
= rielle podiriche prive del

ez Ul b R
Mahe -

Home  Esclimpersona  Logeut

Avviso pubblice: voucher -~ ° " "7

Delibera Numers 1 Dats stte? 20062017
Identificazione sintetica: voucher I
Procedura dl Aggludicazione: Frocedura aperta

MNavigazione

 FOR Marrhe FEE / Foneis Sanksie Fumapen ¥ Asse Prineiania # Oberohn Temanine 9 3§ Princed of fmeesromenns 0.4/ Efiarmieo Sneciion RA9.3 § inrnenm 71 FAzane (o) 223 ¥ Soadesrs pied (L7200 7 12060

Nuovo Progetto

Titolo Progetto #:

Digitare il titolo del progetto nell’omonimo campo (Es. Voucher Servizi socio educativi<Nome> <Cognome>).
E premer il pulsante “Salva”.
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St informatve dulla
for masum profincionsie
 chlbe problicte wliaw dad

lvora dula Bewors
laar i

Home Esclimpersona Logout

Operasiens edapuils correllanmente

Voucher servizi socio educativi'Mario Rossi 1

Presentato da: Persona Fisica - I S 2
Numers identificative della domanda: 414 3

FPOR

: AT ATOSSFORI0E / Fonds Sociale Furpes ¥ Asse Frioritania 2 7 Obieitive Tematioo 5 3 Prior of frvest

8.4 £ Dt Spocifics B45.3 ¥ infervento T1. FAxione AP 233 ¥ Sradenma el

oA abxr 4
Stato: Bozza 4

Nurnero enliffeative del progerio: 700030 5
Tipalogia oF Pragerio: Voueher in Gu_-"_"u i
Dara ereanome: 2506/2017

Informazioni generali dell'avviso Dani ded richiedente Dati woucher richiesto Dati relativi al Servizio

Cormpasizene del nuclen familiare [Richiedente, eventuale coniuge, liglo par cui si chiede il voucher, aluri igli 0-12 anni)

Informazioni generali dell'avviso

* Carnpi obbigatord

Informazioni generali del bando

Programmazione

Fanda Sociale Curopen

Asse

Inclusions sociale & lotta alla poverta'

Obiettive specifico

Aumeniooonsolidamentosqualificamone ded Serviz di cura sodo-educativi rivoedti ai bambini @ cura rivolli a persone con limitazoni dellFE™autonarmia

Oggetto
Voudher Servizia 2017
Bando

Voucher Servizio 2017

Tipalogia atto Numero atto Dl

Delibera 1 120672017

Informarzioni del progetto

Titalo progetto L

Voucher serviz sodio educativi Mario Rossi

Esempio di schermata di compilazione del fromulario; la struttura e I’elenco dei
campi varia in base all’avviso e dalle informazioni richieste.
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Sono presenti:

il titolo del progetto (1)

Nome, Cognome e Codice fiscale della persona fisica che presenta la domanda (2)
numero della domanda (3)

lo stato della domanda (4)

numero identificativo del progetto (5)

la data di creazione e la data di presentazione della domanda (se gia presentata) (6)
le schede del formulario da compilare (7), in rosso quelle non ancora compilate, in verde quelle compilate,
in arancione quelle compilate ma con dati non congruenti

la scheda con le informazioni generali dell’avviso (8)

i pulsanti “Salva” e “Stampa” (9)
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Compilazione del formulario del progetto

Selezionare in sequenza le varie schede del formulario, compilare tutti i campi e salvare spesso i dati.
E’ possibile interrompere la compilazione in qualsiasi momento per poi riprenderla successivamente.
| campi obbligatori sono evidenziati da un asterisco.

Per gli avvisi rivolti alle persone fisiche il testo della domanda e delle eventuali dichiarazioni e riportato nel
formulario e viene compilato con i dati registrati nelle altre schermate del formulario.
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Compilazione del formulario - Casi particolari

Piano finanziario progetti di Creazione di Impresa.

Il Piano finanziario dettagliato é presente (e quindi va compilato) solo per le domande in regime di aiuti

di stato “in esenzione”.
Tpakaghs o Progetior |.'.'r.-1r.|:::.c' ol imyaresa

Data creaxiane: MOZZ08

& Indletra

Elenco spese

Cortributo pubblico

A Conitributo pubblico riferio a spese dconduckil al FESR
1 A2 Conitributo pubblico riferito a spese iconduckil al FSE
AZ Conitributo privata
AZ] Conitributo privato riferito a spese riconducibill al FESR
AZZ Conitributo privato riferito a spese riconducibill al FSE

e | vmmmem | e |
E1

Speese riconducibill al FESR

B1.1 Spese Infrastrutiure, terrend e bend iImmabili

B2 Speze fconducibill al FE
BZ1 spese dl costituzione (parcedla notarie & assiourazion()
BXZ spese per la fideiussions

2

BX3 spese relachee ale consuleree tecniche fronsulenca fiscale, gestionake & mariedng)
BEZ4 spese per la frequenza di atthvita formative colletive o individuall .
BEZ5 Spese per Facquisto o lammartamento di atirezzature € di benl mobill
BI& Spese per affitto immabil
BEZT Spese pubblctarie

Riepilago costi

Totale costl direttl Totabe cost] Indirettl Costo totale del progetts

noa | € LTE R

 ndero

(Esempio di “Elenco spese”)

Selezionando la sezione “Elenco spese” viene proposta la griglia con I’elenco delle voci di spesa previsto

dall’avviso dove vanno registrati i costi dal piano finanziario del progetto.

Sonompresenti 3 sezioni: Sezione Ricavi (1), Sezione Costi (2) e Pulsanti per aggiungere spese alle voci di

costo (3)
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B - Costi diretti

Speese ricondwcibill al FESR

E1.1 Spese indrastrutbune, termend e bend iImmiabdl fuli] 7

BZ Spese iiconowcibill al FSE
Per valorizzare una voce di costo cliccare sull’icona verde a destra.

B - Costi diretti

m Descriciome Imiparta

B Spese riconducibal 3| FESR

B.1.1 Spese infrastrumure, terreni @ beni immobd 0,00 £ g

Descrizione voce amaliticn

Vengono elencate le spese associate alla voce di costo. All'inizio I'’elenco & vuoto.
Cliccare sul pulsante “+ Aggiungi” per aggiungere una descrizione della spesa ed il relativo importo.

B - Costi diretti
e ———

Spese riconducinill al FESR

Bia Spese infrastrutture, terreni & bend immabili 00 | € [
e
| | ooo € x

Compilare i campi “Descrizione voce analitica” e “Importo”
Ripetere I'operazione per aggiungere ulteriori descrizioni ed importi alla stessa voce di costo.

011_SIFORM_2_PRESENTAZIONE_DOMANDA_SCRI.docx
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m Descrizions Imiparta

B.1 Spese riconducinili 3l FESR
E.1.1 Spese infrastrutiune, Terreni @ Dend immobili 1 500,00 £ =
I NS
Descrizione 1 1.000,00 £ x
Descrizione 2 500,00 L = x

La somma delle varie voci analitiche cosi aggiunte verra riportata al campo “Importo” della voce di spesa.

Aggiungere spese a tutte le voci di costo previste dal piano finanziario.
La somma degli importi delle varie voci di spesa verra riportata al campo “Costo totale del progetto”.

Premere il pulsante “Salva” in fondo la pagina per memorizzare i dati.

Compilare la sezione “A — Ricavi” del piano finanziario riportando al campo “A.1 Contributo pubblico” il
“Costo totale del progetto”.

011_SIFORM_2_PRESENTAZIONE_DOMANDA_SCRI.docx
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Duplicare un progetto

Harme el Impareane Lopoor

WY tlperaziens  sapuit  crremsmenns

Avviso pubblico; AUTFORMAN

Dscreto Mumena 4550 Dats atba s mEsan e
Identificazione simbetica: AUTRFORMSH
Procedura di Aggiudicazione: Frooaiura anera

S RIDATT S OO ALTOVEEEA T £ SORSA SATALDSD MON FUSANTI 7 B Araw Prioeasnis # Oosechs Tamurioz W B Arlodol of imarrieams L 1/ Shdemio.

i ¥ Scecheoos a3

at] geiaall & progetnim

Domanda di Finanziamenta

Phamers identificativo {seriale) della marca da Tipe Presentatormt TUATS Costbuta
bollo utilzzats ¥

ESEMTE O BOLLD

e e EE S SR —

Sogha .| htsan s e tnate,
[ @ carica Documanto | & scarica Documenta

€ ndeirs
R

Dalla schermata relativa alla domanda premere il pulsante “+ Duplica”.
Verra mostrata una schermata di ricerca con i campi filtro precompilati.
Premere il pulsante “Cerca”

011_SIFORM_2_PRESENTAZIONE_DOMANDA_SCRI.docx
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“rogett formathd a catalogo ed awrortzzat

F213 AT o o 255 canemm [ R T Y] oA

A Indetra m

T Stato 5 o - Codlice
U = F'r-t-nf-ttn ] — Pr-:rt-:..-.:-:-llu F‘J-:h-!.r;ﬂn

1002435 - ; ALMFORMAP 2505 a+
ane -
Ik
LOC2A33 ALTFORMAR 2516 [+
Lo2d AUTFORM AR 2516 [+
- outonzzt
(s B nory

Vengono elencati i progetti dell’Ente associati allo stesso avviso cui si sta rispondendo.
Selezionare l'icona (+) per selezionar il progetto da duplicare.
Digitare il nuovo titolo del progetto e premere il pulsante salva.

Premere il pulsante “Indietro” per tornare alla domanda e continuare la compilazione.

Causa possibili divergenze tra formulari, non € possibile duplicare progetti collegati ad avvisi diversi.

011_SIFORM_2_PRESENTAZIONE_DOMANDA_SCRI.docx 28



j
waod g

FSE
MARCHE

Py e
POA 204-2000

Invio telematico della domanda

Al termine della compilazione del formulario del progetto, premere il pulsante “Indietro” per tornare
alla pagina della domanda.

Premere il pulsante “Valida domanda” per verificare la corretta compilazione dei campi.

Ricontrollare i file caricati come allegati. Per precedenti avvisi abbiamo riscontrato che in
alcuni casi gli utenti hanno selezionato per i caricamento un file errato con relativi problemi per
I'ammissibilita della domanda.

Accedere alla sezione “Allegati” ed utilizzare il pulsante “Download” per scaricare e
verificare I’effettivo contenuto dei vari file caricati.

Premere il pulsante “Invia domanda” per effettuare l'invio telematico della domanda. Con
I'operazione di invio telematico, la domanda e tutti gli allegati previsti dall’avviso si intendono firmati
elettronicamente.

La domanda non potra essere pil modificata e verranno associati un identificativo univoco e data ed
ora di effettuazione dell’operazione.
La domanda verra immediatamente protocollata e in caso di esito positivo verra indicata la segnatura

di protocollo.
B ﬂ N b ™ Nome utente: I L OIGEILIT 3

SIFORM2

Homm Cambia Profilo  Impsrsons  Logout

La domands & valids
[ ora possibiie efTetiuare | downicsd della ricevuta per Nrvio dells domanda.

La domands &* sCaca COmemamante Imaacs (| 27062017 09:11:18 da Regione Marche can codice di prococsdio 0148080 27106
IO B MR | G B | e ——

Operazdione ESERUM DoTeniameTe

Avvise pubblice: Vouchar 5——— ===~

Delibers Mumero B Daks ath ol

Identificazione sintetica: Youcher I

Pracedurs di ARRhadica Zione: Fromecurs apems

Numers protocs | |o | 2700200 7| F_MARLE | R | PO |5 | i

Datl pererali & propeiii Chepbrea cowmariia

Domanda di Finanziamento

Presentaca dao: I Ehiehiinhinnbiy

% IndieTo

T T T
OO0 Frowa da carecellare Presentans woucher Individuall m

€ Indietro m & Scarics Ricevata Irvie
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Dopo l'invio telematico sara disponibile il pulsante “Scarica ricevuta invio” per la stampa della
ricevuta dell’invio.
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Ricercare e riaprire un progetto in corso di compilazione

E’ possibile interrompere la compilazione della domanda in qualsiasi momento per poi riprenderla
successivamente.

Passo 1
[ 1 ] ﬂ MEE S Mome uoerve: NN Fuclo: FERSONA FISICA LOGOUT ¥

SIFORM2

Home  Cambia Profilo Logout

Domande di Finanziamento -

Muova Domanda

Ricerca Damande

Selezionare la voce “Ricerca domande” dal menu “Domande di finanziamento”.
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Passo 2

B o mme &
SIFORM2

Nome utente: isiidbinisslininliiis Ruclo: Persona Fisica LOGOUT ¥

Home Escilmpersona Logout

Ricerca Domande

Domanda di Finanziamento

Numero identificativo (seriale) Numero identificative della Mumero identificativo del
della marca da bollo utilizzata: domanda: progetto:
Sono ammessi &l massimo 10 caratteri Sono ammessi &l massimo 10 caratteri Sono ammessi af massimo 10 caratteri

Procedura di Attivazione

Anno Procedura di attivazione: Identificazione sintetica: Numero di Pubblicazione:

Sone ammessi &l massimo 4 caratten Sono ammessi &l massimo 255 caratteri Sono ammessi al massimo Z55 caratteri

ID intervento: Descrizione intervento: Scadenza dal: Scadenza al:

Sono ammessi al massimo 10 caratteri Sono ammessi 2l massimo 255 carattend

GEAMMAAAA GEAMAAAAA

Si apre la maschera di ricerca delle domande.
Premere il pulsante “Cerca” per elencare le domande associate alla propria utenza.
Eventualmente compilare uno o piu campi per filtrare i risultati della ricerca.

Passo 3

€ Indietra m

Lista domande di Finanziamento

Numero

Presentata da Stato richiesta Scadenza < Intervento Pr?ced_u fa di
Attivazione 2

11.94.A- , .
= &t i i e m
414 B- Bozza 01,/0772017 hchher di —
servizio
&

Viene riportato I'elenco delle domande. Per selezionare una domanda, cliccare sul testo riportato nella riga.
Il pulsante “Elimina” consente di cancellare una domanda non ancora inviata.

Efimi
protocolle ¢ Hmina
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