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Informazioni importanti

Di seguito alcune indicazioni importanti.
Nei capitoli successivi verranno descritte nel dettaglio le modalita di compilazione delle domande da
parte delle persone fisiche.

Relativamente all’avviso sulla Creazione di impresa la domanda di finanziamento
NON PUO’ ESSERE PRESENTATA DA UN CONSULENTE: la domanda deve essere
firmata “elettronicamente” dal beneficiario che deve accreditarsi a Siform 2 con
credenziali “di tipo forte”.

Prima della compilazione del progetto

Prima di iniziare la compilazione del progetto, procurarsi le credenziali di accesso
al SIFORM 2: i tempi di rilascio delle stesse non dipendono dal nostro help desk.

Credenziali di accesso

Le modalita di accesso supportate da Siform 2 sono le seguenti:

SPID Livello 2 - Sistema pubblico di identita digitale https://www.spid.gov.it/

Permette |'accesso ad un numero crescente di servizi della Pubblica Amministrazione utilizzando
username, password e codice temporaneo (inviato tramite sms o app per cellulare).

Per il rilascio sono necessari un documento di identita valido (carta di identita o passaporto), la tessera
sanitaria con il codice fiscale, un indirizzo e-mail e un numero di telefono cellulare.

Per il rilascio delle credenziali occorre rivolgersi ad uno degli “Identity provider” abilitati.

Per utilizzare SPID non & necessaria alcuna configurazione del PC, occorre avere a disposizione un
cellulare.

Carta Nazionale dei Servizi — CNS

Si tratta della nuova Tessera sanitaria CNS dotata di Chip e certificato di Autenticazione oppure qualsiasi
tipo di CNS sul mercato (Aruba, Namirial, Infocert, ecc).

La tessera sanitaria deve essere attivata recandosi presso uno sportello abilitato (sportelli URP delle Aree
Vaste; elenco disponibile a questo indirizzo:
https://cittadinanzadigitale.regione.marche.it/TsCns/Sportelli) portando con sé la propria tessera
sanitaria e un documento di identita in corso di validita.

E’ comunque necessario dotarsi di lettore smart card da collegare al computer e configurare i driver
del lettore e della smart card.

Carta di Identita elettronica CIE

Si tratta delle Carte di Identita abilitate che consente I'accesso ai servizi online delle Pubbliche
Amministrazioni.

Per utilizzarla occorre attivare le credenziali di livello 2: https://www.cartaidentita.interno.gov.it/info-
utili/entra-con-cie-livelli-1-e-2/
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Si precisa che NON é possibile accedere al SIFORM 2 con credenziali di tipo “debole”, cioé generate
dall’utente stesso.
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Modalita di accesso al sistema SIFORM 2

L’accesso al SIFORM 2 avviene accedendo al link https://siform2.regione.marche.it/.

L'autenticazione al sistema deve essere effettuato tramite l'infrastruttura della Regione Marche
denominata “Cohesion Id” e sara necessariamente sempre di tipo “forte” ovvero con credenziali nominative
rilasciate previo riconoscimento di persona con documento di identita.

Le modalita di autenticazione supportate da Cohesion sono:

- SPID Livello 2 — Sistema pubblico di identita digitale;

- Carta Nazionale dei Servizi — CNScompresa la Carta Raffaello;

- Carta identita Elettronica - CIE

IMPORTANTE 1

Si consiglia di munirsi con “largo anticipo”, rispetto alla scadenza del bando di
interesse, dell'IDENTITA’ DIGITALE — CREDENZIALI FORTI (SPID, CNS, CIE) poiché i
tempi di rilascio delle stesse non dipendono dal nostro help desk.

IMPORTANTE 2

Per l'utilizzo della CNS — Carta Nazionale dei Servizi, il computer deve essere
configurato con i driver del lettore e i driver della smart card.

IMPORTANTE 3

Per la presentazione della domanda, I'utente deve utilizzare il profilo di “Persona
fisica”.

Passo 1
Per accedere aprire il link https://siform2.regione.marche.it:

WEET Wk Joes L
4 @ kel mgensmanche g cinedcvshylzgnUim ] 3, ez B 8 3 % @ =
HE o usme A

Syberre roarraivm el

SIFORM2 P

\wvmrs cala g zra
Masche

Por | suppnrto termicn rhniba Alutenea del SIFORME o athun un serdzin

rrictnno: BT18063442 oppuar tamie 1| seguente Indidzzn dl prst

clrttrarica: sifarmEregions. marchait m

| progetti presendati sul SIFORMA deynna essere monitorati atraversa o

s1e550 sistema al seguente link

Fer accaders al sistema cocnrrona delke crede=nzial
1l servizm avra il seguernile orari: supportate pal SISEEma | Cobaen 550 | Bedla

MARCHE i~

PROCEARPAG OPERATIVD REGIRALE

POR 2014-2020

LunedifMercoledinvensrdi 08.00-15.00 Reginme Marche.
slartedi/ Giovedi 08.00-17.30
Per BerivesTl s Ln aragettn wal su iserizinne Onling

n ﬂ m E Copyrighl & 2015 201 F Remione Maiche
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Passo 2

Premere il pulsante

Passo 3
L'utente verra indirizzato verso il sito Cohesion Id per I'autenticazione:

REGIONE MARCHE Integra Cohesion
' REGIONE ~
Cohesion @ MARCHE (&

Sistema di Autenticazione

Accedi con Cohesion

@ ‘ Entra con Cohesion

Accedi con SPID

9‘ Entra con SPID

Selezionare la modalita di autenticazione

w

Passo 4

SPID:

Carta Nazionale dei Servizi — CNS:

| Entra con CNS

Carta di Identita Elettronica — CIE:
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G} Entra con CIE-ID

Dopo essersi autenticato con le proprie credenziali, I'utente viene riportato sul sito SIFORM 2.

Passare alla sezione “Primo accesso al SIFORM 2” oppure alla sezione relativa alla presentazione della
domanda.
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Primo accesso al sistema SIFORM 2

Per presentare una domanda per borse lavoro, voucher formativi individuali, voucher master, creazione
impresa o comunque per progetti relativi a persone fisiche, 'utente deve accedere con il profilo di “Persona
fisica”.

Le domande per gli avvisi rivolti alle persone fische NON POSSONO ESSERE PRESENTATE DA
CONSULENTI PER CONTO DEI PROPRI CLIENTI

Al primo accesso verra mostrato un messaggio relativo all’assenza di profili registrati sul siform:

B O == 5 Nome utente; IR | CGOUT 3

SIFORM2

Logout
saverwione per hutenz: [ - solere ool repistes in siFcrmz
Fer Il supparte beonleo rvalin alfutenza del SIFGRM2 o ottyn unssedzin .
ol belp desi rul & possibile rsnlgres] cramite Il segarnbe nomero o Login
teictann: 0718063442 nppare framite L seguerts: (ndlizz o dl prst

elrttranin: sforme@reglonemanche.lo saue Ju:n.e_ N risultan
I serdrin s 1l segurnks ararn: prall sso el per Pauplivabeg SIHIHME Fer
R siuedere alle funoonabla del sslbems & recessariv
Lt/ ibasrc] LIV 1 M 15,01 seere slrneno un profile sssoualo. Nel aso mo s

W2 a1 0w | GB.00-17.30 desiviera auosders comme persond fisive o oome
Fer lHirggen | HIe PO & nevossaria Lepzatle HappressefTE Mg impress & possibile

PROCRAMMA OPERATIVO RECKIRALE

POR 2014-2020

BEME oo e v

questo link |.

Cliccare sul pulsante per accedere alla procedura guidata di profilazione.

B O m=eE s Nome ueente: [INENE | OGOUT >

SIFORM2

Registrazione al sistema (Utente
m o L

4@ Persena Flsica

*camp chibdiatori

2 Persona Gluridica
2 Centro per Mmplego

' Facolta

0 20152017 Regione Mardhe
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Passo 1. Tipo di registrazione
Selezionare “Persona fisica” e premere il pulsante “Avanti”

Passo 2. Verifica dei propri dati

Verificare i propri dati anagrafici riportati nelle sezioni “Dati anagrafici” e “Residenza”
Verificare la correttezza del proprio indirizzo email riportato nella sezione “Altri Dati”.
Cliccare sulla casella di spunta relativa al trattamento dei dati secondo la disciplina vigente.
Non & necessario compilare gli altri campi della sezione.

IN CASO DI DATI ERRATI COMPLETARE COMUNQUE LA PROCEDURA E CHIEDERNE LA CORREZIONE AL
SERVIZIO ASSISTENZA INVIANDO UNA EMAIL ALLA CASELLA POSTALE siform@regione.marche.it

Al termine premere il pulsante “Conferma registrazione”.
Verra mostrato un messaggio di operazione seguita correttamente.

A questo punto l'utente é registrato come persona fisica e puod accedere al siform e presentare domanda
come beneficiario per gli awvisi relativi alla Creazione di impresa, Borse lavoro, Voucher formativi
individuali, Voucher asili nido, ecc.

| @ sFoik x =| &l
4 D@ hipe kol mgionsmanche By fo vt regrnsnse egider_thep himied @ | QO Cama v EH @2 F & @
B o =mE A Nome utente: QR |CGOUT ¥

SIFORM2

Legg tweit

Cpsraziane eseguita carmsttaments

Registrazione come Persona Fisica

g pul grcedere & SIFCEM20 Uamile | usens -4k

Cliccaresu ““"7 ™" per accedere al SIFORM 2.
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Informazioni generali sull’interfaccia

Ad ogni accesso al SIFORM 2 verra chiesto con quale profilo accedere.

£ £ MEmi o5 Mo Ltente: MTIPIENINISN L0GOUT ¥

SIFORM2

Logouwn

Organizzaziones Impresa’ Persona Fisica:

Persoma ks

resgistrarlo ramile  gueso ink .

=]

n D m E Copyrighl @ 3015-2017 Regiune Marche

Selezionare “Persona fisica” e confermare la selezione premendo il pulsante “Conferma”.
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Selezionato il ruolo, viene mostrata la schermata principale del SIFORM 2.

[E23l {_} -] . 1 momeutente: [ Rucic: FERSOMAFSICA LOGOUT

Sl wrloreatr dals

SIFORM2 e

Dmmande o Finanzarmsenbo-

Gestinne Progetli-

u m E Copyright £ 2015201 7 kegane Marche

In alto (1) e presente la bara dell’'utente con indicato il nome dell’utente, il ruolo attuale selezionato e il
link per uscire dall’applicazione. Cliccando sul ruolo (riportato in caratteri maiuscoli colorati di verde) &
possibile selezionare un nuovo ruolo fra quelli eventualmente assegnati alla propria utenza.

Pili in basso (2) sono presenti tre link che permettono di tornare alla schermata iniziale (Home), cambiare
profilo/ruolo (Cambia profilo), uscire dall’applicazione (Logout).

Sulla sinistra (3) & presente il menu per accedere alle varie funzionalita.

| menu riportati sulla sinistra hanno le seguenti funzioni:
- Domande di finanziamento
o Nuova Domanda: creazione di una nuova domanda di finanziamento
O Ricerca Domande: ricerca di una domanda di finanziamento
- Gestione progetti
o Cruscotto progetti: ricerca di un progetto approvato per registrare i dati di gestione
- Anagrafica: consultazione dei propri dati anagrafici
- Gestione registrazioni: lista degli eventi relativa all’assegnazione dei ruoli all’utente.

Ai fini della presentazione delle domande di finanziamento interessano solo i menu relativi a
“Domande di finanziamento”.
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Creazione di una Domanda di Finanziamento

Passo 1
Per creare una nuova domanda di finanziamento, accedere al menu “Domande di finanziamento” e poi
selezionare “Nuova domanda di finanziamento”.

.
[0 Q InmiE Nome utente: BN Ruolo: FERSORA HSICA LOGOUT ¥

SIFORM2

Heemg Cambia Profila  Logaut

Ricerca Procedura di Attivazione

Murmera: Data atto dalk: [rata atto al:

@ [
SN0 ATETREEE O IOERNTID D Slra e [ L) Pt S TEOP Y )
Cisdice ldentificative Gara [CIG): ldemtificarione sintetica: Anfo Procedura di attivazione:

SO VTR A anassimo 4 coraerd

4 Indietro

Si apre la schermata di ricerca degli Avvisi (Procedura di attivazione) non ancora scaduti.

Compilare uno o piu campi e premere il pulsante “Cerca” per avviare la ricerca.

Gli avvisi pubblici che prevedono la presentazione delle domande sul sistema SIFORM 2 riportano sempre
I'indicazione dell’identificativo bando che puo essere digitato nel campo “Identificazione sintetica” per una
ricerca mirata.

011_SIFORM_2_PRESENTAZIONE_DOMANDA_SCRI_v2.docx 12



ﬁ?\ﬁf/{g”z{; Cofinanziato £ REGIONE
dall'Unione europea MARCHE

Passo 2

B o e s Norne utente: WENNR uolo: PERSOHA FISICA LOGOUT ¥

SIFORM2

Home Cambis Profils  Logeut

Ricarca Procedura di Attivaziona

Numero: Data atta dal; Data atto al;

= =
Sen0 ammasi &' macnme 17 oaemen FEAMAAAY [Cwy B e R R E )
Codice ldantificative Gara (CIGk Identificazions sintetica: Anno Procedura di attivagions:

Sano smmaci & merneme F cararmes

Lista Procedure di Attivazione

. . - - Identificazione Anno Procedura di
Numecro & Tipologia =

sintetica & attivazionse &

1 12/D6/2017 Awviso pubblico Voucher SIS 2017
@ B0 e

Viene riportato I'elenco delle procedure di attivazione non ancora scadute e che soddisfano i criteri di ricerca.
Cliccare su uno degli elementi della riga di interesse o sul pulsante “Seleziona”.

Passo 3

LS
Q i T Nome utente: [ Ruclo: CEHSONAHSICA LOGOUT ¥

SIFORM2

Home  Cambia Proflla Logout

Avviso pubblico: Voucher Servizio 2017

Dlibera Numero | Data attol 200672017
Identificazione sinteticac Voucher I 1

Procedura di Aggiudicazione: PFrocedura aperta

Navigaziome

'
l |
| r.

Lista Interventi / Azioni (AdP)

m S A [ ————— _
11 - 5.4,8 - Voucher di senvizio rche FSE Rag.3

£ indizlra

Vengono riportati alcuni dati riepilogativi (1) dell’Avviso e la lista (2) degli interventi attivati con I'avviso.
Cliccare su uno degli elementi della riga di interesse o sul pulsante “Seleziona”.

Passo 4
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Ruala: PERSCRMAFISICA LOGOUT »

[ ] Q Rantre i .:.-i_ Medame utente:

SIFORM2

Home Cambis Profile  Logous

Awviso pubblice: Voucher

Delibera Numers 1 Data avte1 206207
Mentificazgions sintetica; Yourncr [IININGE

Procedura di Apgiudicazione: Frocedus aperia

P IN Marcte FRE S Fandn vl Soryres A Prantann /S COivertan Temabon 3 B @nontd o et 240 D Srecien SRS e 120 Annoe (AR 21T

Data Mtl‘ﬂl‘l Data Scadenza Presentazione Ora Scadenza Presentazions _
15062017 01072017 e

€ Indietra

Vengono quindi elencate una o piu scadenze/finestre di presentazione progetti associate all’avviso.
Cliccare su uno degli elementi della riga di interesse o sul pulsante “Seleziona”.

Passo 5

b .
- Q m e Nome utente: I Ruolo: Persona Fsica LOGOUT »

SIFORM2

Hame  Escilmpersems  Logeut

Awvviso pubblice: Voucher

Delibera Numero © Data atto] 2067017
identificarione sintetica: Voucher ——————
Procedura di Aggiuditazione Procedura aperta

Favim ddarcte B Fanda Sonee Furapen § Ao Frinevan £ Oberan Temanoe 8§ Sroedd o imeemimanin B4 e o Spenfon 8490 B darenvenm 1T S deone AoV 211

Lista demande di Finanziamento
£ Indelre = Nuova domanda di Finanziamento

Viene riportato un elenco delle domande di finanziamento presentate per I'avviso selezionato.
Cliccare su “+ Nuova domanda di finanziamento”.
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Passo 6
_ ﬂ m; :(? Nome utente: Giuseppe Piazzolla Ruolo: PERSONA FISICA LOGOUT ¥

Sistema informativo della
formazione professionale
edelle politiche attive del

lavoro della Regione
Marche

Home Cambia Profilo Logout

Avviso pubblico: Tirocini Giudiziari 2018

Decreto Numero 256/5IM Data atto22/10/2018
Identificazione sintetica: Tirocini Giudiziari 2018
Procedura di Aggiudicazione: PROCEDURA APERTA - SOTTO SOGLIA

¥ POR Marche FSE / Fondo Sociale Europeo ¥ Asse Prioritario / Obiettive Tematico 11 ¥ Priorits di nvestimento 11,1/ Obiettivo Specifico RAT1.4 ¥ intervento 41, / Azione (AdP) 11.1.3.

®Dati generali e progetti®

Nuova domanda di Finanziamento

Numero identificativo (seriale) della marca da
bollo utilizzata %:

Sono ammessi al massima 30 caratteri

Confermi la presentazione della domanda per la scadenza del: 31/12/2019 Ore:23:59

In base alla tipologia di avviso e alla tipologia di destinatari, I’avviso potrebbe prevedere la marca da bollo; in
tal caso compilare il campo “Numero identificativo (seriale) della marca da bollo utilizzata:” indicando le cifre
riportate sulla marca da bollo dopo la parola “IDENTIFICATIVO:”

RCA DA BOLLD
€

e

’
S;DXCUOO =

La marca da bollo va annullata e conservata assieme alla propria documentazione relativa all’avviso e va
prodotta a seguito di eventuali richieste.
In caso di esenzione ¢ possibile digitare nel campo le parole “Esente da bollo”.

Prima dell’invio telematico della domanda € possibile modificare il numero della marca da bollo.
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Passo 7

ZINZIArE WA ACCMETE] OFTOPIUTTS, 3. gy NEWS B pUCOICAION BNl L3 REPUDDICAIT - NEW... O UPEMACT S8y MEncne CVEntl u AIFUIRA £ FRE ESERLL..

Homs Camibia Profilo Logoart

1 oy Operamans  sasgnits  corrsclameads

Awvviso pubblice: IN ESENZIONE aluti assunzione tirecini cratere J06/5IM/ 2017

Decreto Numers S56/51W Date atte 31202007
2 identificazione simtetica: (N ESENIIOMNE sut] sssunzione orooni cracere J900SIR 2007
Procedwra dl Aggludicazione: FROCEDURA AFERTA - SOFAA SOGLLA

3
4
Domanda di Finanriamonto
5 Mumera ldentificativa (serlalke ) della marea da

bolio utilizzata #:
1 balka
S TV i RS 3 cor et

Pressntacs da: DITTA 012368204159 DA CANCELLARE

Lista Progatti

? :
R T T T e i

Schermata della domanda.
(1) messaggio di sistema di operazione avvenuta correttamente
(2) dati diriepilogo dell’avviso
(3) percorso di navigazione
(4) sezioni della domanda (Dati generali, Allegati domanda)
(5) dati della domanda
(6) pulsante “Salva” per la modifica dei dati della domanda (Marca da bollo)
(7) lista dei progetti collegati alla domanda (all’inizio vuota)
(8) pulsante per aggiungere progetti alla domanda
(9) pulsanti per duplicare i progetti e inviare la domanda
“+ Nuovo progetto” per aggiungere un nuovo progetto alla domanda
“+ Duplica” per aggiungere un nuovo progetto duplicandone uno gia creato per lo stesso avviso
“Genera allegati” per generare gli allegati alla domanda di finanziamento. Per gli avvisi che non prevedono
allegati generati dal sistema, il pulsante non é attivo.
“Valida domanda” per verificare la correttezza della compilazione della domanda
“Invia domanda” per inviare la domanda. La domanda viene inviata telematicamente e protocollata; non sara
piu possibile apportare modifiche alla domanda ed al progetto.
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Compilazione della domanda

Le sezioni principali della domanda sono “Dati generali e progetti” e “Allegati domanda”.

Sezione Dati generali e progetti

La sezione permette di:

- modificare il numero seriale della marca da bollo

- aggiungere un progetto vuoto alla domanda (pulsante “+ Nuovo progetto”)

- aggiungere un progetto duplicandolo da un gia creato per lo stesso avviso (pulsante “+ Duplica”)
- spostare la domanda su un’altra scadenza dello stesso avviso (pulsante “cambia scadenza”)

- verificare la completa compilazione dei campi dei vari progetti (pulsante “Valida domanda”)

- inviare telematicamente la domanda (pulsante “Invia domanda”)

Sezione Allegati domanda

Gli allegati previsti dall’avviso vanno caricati utilizzando la sezione “Allegati domanda”.

Seguire le indicazioni dell’avviso su come generare i vari allegati.

In questa sezione sono previsti dei “segnaposto” per gli allegati obbligatori; eventuali allegati facoltativi o
obbligatori solo per determinate tipologie di utenti dovranno essere caricati utilizzando i campi sottostanti.

Dati penerali e progetti

Descrizione Allegato

Descrizions: Allegate
2 Srqglm... | Messun file selezionata,

Allega Documanto

Scarica Documento

=3 2o

Il riquadro 1 evidenzia i “segnaposto” degli allegati obbligatori.

Si prega di leggere attentamente la descrizione di ciascun allegato

Il riqguadro 2 evidenzia i campi che permettono di caricare eventuali allegati facoltativi o obbligatori per
determinate tipologie di utenti.

Il riquadro 3 evidenzia un allegato facoltativo caricato: digitare il titolo del documento al campo
“Descrizione”, premere il pulsante “sfoglia...” per selezionare il file e premere il pulsante “Allega documento”
per caricare il documento.

011_SIFORM_2_PRESENTAZIONE_DOMANDA_SCRI_v2.docx 17



e Cofinanziato Fas REGIONE N
dall'Unione europea 2 MARCHE

Al momento di caricare gli allegati si raccomanda di fare attenzione ai file che
vengono selezionati.

Assicurarsi di aver caricato gli allegati corretti: dopo aver caricato un allegato si
consiglia di verificarne il conenuto premendo il pulsante “Download”.

In caso I'utente avesse caricato un file errato puo cancellarlo dal sistema premendo
il pulsante “Elimina”.
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Creazione di un progetto

Passo 1

Dopo aver confermato la creazione della domanda di finanziamento, viene mostrata la lista (vuota) dei
progetti collegati alla domanda di finanziamento.

Premere il pulsante “+ Nuovo progetto” per aggiungere un nuovo progetto alla domanda

Utilizzare il pulsante “+ Duplica” per aggiungere un nuovo progetto duplicandone uno gia presentato per lo
stesso avviso (vedi le istruzioni pil avanti)

“Valida domanda” per verificare la correttezza della compilazione della domanda.

Premere il pulsante “Invia domanda” per effettuare I'invio telematico della domanda. La domanda non potra
essere piu essere modificata e verranno associati un identificativo univoco e data ed ora di effettuazione
dell’operazione.

Premere “+ Nuovo progetto” per aggiungere il progetto.

Passo 2
- i} —_—— .T.ﬁ Nome utentc: [ Fuclo: Porsona Hsca LOGOUT ¥

s irformorian deily

S I F 0 RM 2 - s on professcnae
o risdle podinihs prrive Aol

vz il b Bagorma
Ma=he

Home  [Esclimpersons  Logout

Avviso pubblice: voucher - 7

Delibera Numers 1 Data atto? 200672017
Identificazione sintetica: voucher I
Procedura di Agghudicazbone: Frocedura apers

3 FOR Marrhe FEE / Foneis Sanksie Fumapen ¥ Asse Prigeianin # Oeroivn Temarnine 9 3 Princed of imeesrimens 0.4

Muovo PFrogetie

Titolo Progetto #:

Digitare il titolo del progetto nell’omonimo campo (Es. Voucher Servizi socio educativi <Nome> <Cognome>).
E premer il pulsante “Salva”.
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St miformuatve dulla
Tor mucum profiossonds
w chlbe probibihn atta ded

koo della Hogore
[

Home Esclimpersona Logout

Operasions eseguila cormetanmente

Voucher servizi socio educativi'Mario Rossi 1

Presantato da: Persona Fisica - TGN S 2
Humers identificative della domanda: 414 3

9.4 F et Specifico RAR.2 ¥ infervenio T1. ./ Azione (40P 233 ¥ Scadensa def

Stato: Bozza 4
Numero ideniifcative del progerto: 1000430 5
Thoodoghs o Progerio: Voucher i gv."'_"l.' Ll

Dava creanome: 26062017

Infermazioni generali dell'svviss Dani del richiedente Dati woucher richigsto Dati relativi al Servizio

Composizdone del nucleo familiare (Richiedenie, miuale coniuge, figho per cui si chiede il voudher, altri gl 0-12 anmni)

Informazioni generali dell'avviso

Ll e’ ol gatord

Informarzioni generali del bando

Programmaziong

Fondo Sociale Europeo

Asse

Inclusiona sociale & lotta alla poverta’

Obiettiva specifica

Aumentafconsolidamentasqualificasone dei serviz di cura Sodic-educativi rivedti ai bambini & cura rivelli a persone con limitazoni dellFE™ autonarmia

Oggetio
Woucher Servizio 2017
Bando

Voudher Servizia 2017

Tipologia atto Numero atto Drel

Delibera 1 12062017

Informazioni del progetto

Titola progetto .

Voudher servis sodio educativi Mario Resti

Esempio di schermata di compilazione del fromulario; la struttura e I’elenco dei
campi varia in base all’avviso e dalle informazioni richieste.
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Sono presenti:

il titolo del progetto (1)

Nome, Cognome e Codice fiscale della persona fisica che presenta la domanda (2)
numero della domanda (3)

lo stato della domanda (4)

numero identificativo del progetto (5)

la data di creazione e la data di presentazione della domanda (se gia presentata) (6)
le schede del formulario da compilare (7), in rosso quelle non ancora compilate, in verde quelle compilate,
in arancione quelle compilate ma con dati non congruenti

la scheda con le informazioni generali dell’avviso (8)

i pulsanti “Salva” e “Stampa” (9)
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Compilazione del formulario del progetto

Selezionare in sequenza le varie schede del formulario, compilare tutti i campi e salvare spesso i dati.
E’ possibile interrompere la compilazione in qualsiasi momento per poi riprenderla successivamente.
| campi obbligatori sono evidenziati da un asterisco.

Per gli avvisi rivolti alle persone fisiche il testo della domanda e delle eventuali dichiarazioni é riportato nel
formulario e viene compilato con i dati registrati nelle altre schermate del formulario.

011_SIFORM_2_PRESENTAZIONE_DOMANDA_SCRI_v2.docx 22



Cofinanziato * REGIONE ﬁa
dall'Unione europea MARCHE

COESIONE
ITALIA 21-27
e Ol

Invio telematico della domanda

Al termine della compilazione del formulario del progetto, premere il pulsante “Indietro” per tornare
alla pagina della domanda.

Premere il pulsante “Valida domanda” per verificare la corretta compilazione dei campi.

Ricontrollare i file caricati come allegati. Per precedenti avvisi abbiamo riscontrato che in
alcuni casi gli utenti hanno selezionato per i caricamento un file errato con relativi problemi per
I'ammissibilita della domanda.

Accedere alla sezione “Allegati” ed utilizzare il pulsante “Download” per scaricare e
verificare I’effettivo contenuto dei vari file caricati.

Premere il pulsante “Invia domanda” per effettuare l'invio telematico della domanda. Con
I'operazione di invio telematico, la domanda e tutti gli allegati previsti dall’avviso si intendono firmati
elettronicamente.

La domanda non potra essere pil modificata e verranno associati un identificativo univoco e data ed
ora di effettuazione dell’operazione.
La domanda verra immediatamente protocollata e in caso di esito positivo verra indicata la segnatura
di protocollo.
[ ] ﬂ B b Mo utente: N | C1GOLT

SIFORM2

Homm Cambia Profilo  Impsrsons  Logout

La domands & valids
[ ora possibiie efTetiuare | downicsd della ricevuta per Nrvio dells domanda.

La domands &* sCaca COmemamante Imaacs (| 27062017 09:11:18 da Regione Marche can codice di prococsdio 0148080 27106
IO B MR | G B | e ——

Operazdione ESERUM DoTeniameTe

Avvise pubblice: Vouchar 5——— ===~

Delibers Mumero B Daks ath ol

Identificazione sintetica: Youcher I

Pracedurs di ARRhadica Zione: Fromecurs apems

Numers protocs | |o | 2700200 7| F_MARLE | R | PO |5 | i

Datl pererali & propeiii Chepbrea cowmariia

Domanda di Finanziamento

Presentaca dao: I Ehiehiinhinnbiy

% IndieTo

T T T
OO0 Frowa da carecellare Presentans woucher Individuall m

€ Indietro m & Scarics Ricevata Irvie
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Dopo l'invio telematico sara disponibile il pulsante “Scarica ricevuta invio” per la stampa della
ricevuta dell’invio.
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Ricercare e riaprire un progetto in corso di compilazione

E’ possibile interrompere la compilazione della domanda in qualsiasi momento per poi riprenderla
successivamente.

Passo 1
M O = A Nome utere: IR Ruclo: FERSONA FSICA LOGOUT

SIFORM2

Home  Cambia Profilc Logout

Damande di Finanziamento -

MNuoya Domanda

Rigerca Domande

Selezionare la voce “Ricerca domande” dal menu “Domande di finanziamento”.
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Passo 2

B O e %
SIFORM2

Nome utente: iniiniasiaiali Ruolo: Persona Fisica LOGOUT ¥

Home Escilmpersona Logout

Ricerca Domande

Domanda di Finanziamento

Numero identificative (seriale) Numereo identificative della Mumero identificative del
della marca da bollo utilizzata: domanda: progetto:
Sono ammessi 3l massimo 10 caratter Sono ammessi 3l massime 1 caratteri Sono ammessi 3l massimo 10 caratteri

Procedura di Attivazione

Anno Procedura di attivazione: Identificazione sintetica: MNumero di Pubblicazione:

Sono ammessi &l massimo d caratter Sono ammessi &l massimo 255 caratteri Sano ammessi al massimo 255 caratteri

ID intervento: Descrizione intervento: Scadenza dal: Scadenza al:
= [
Sono ammessi 3 massimo 10 caratter Sono ammessi &l massimo 255 caratteri GEMMAAAA GOAMAAA4

Si apre la maschera di ricerca delle domande.
Premere il pulsante “Cerca” per elencare le domande associate alla propria utenza.
Eventualmente compilare uno o piu campi per filtrare i risultati della ricerca.

Passo 3

€ Indietro W

Lista domande di Finanziamento

LTIET Presentata da Stato richiesta Scadenza % Intervento Pr<.1ced-u = dl_
Attivazione <

11.94.A - ) L
= il g i =R m
414 B- Bozza 01/07/2017 'uchher di —
servizio
& (1of )

Viene riportato I'elenco delle domande. Per selezionare una domanda, cliccare sul testo riportato nella riga.
Il pulsante “Elimina” consente di cancellare una domanda non ancora inviata.

protocollo &

Elimina
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